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点“同意”按钮，进入登陆界面： 

 

输入栏位 栏位说明   是否必输 主要选项和用途 

国家 用于识别注册公司所属国家 是 选择对应的国家选项： 

 

公司名称 按照注册文件上的公司名称填写，如有标

点符号和字母的，请使用半角输入法输入 

是 
从事生产和经营活动的合法名

称，用于识别业务主体。 

税号类别 根据所选国家，系统根据各国相关规定定

义 

是 
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各栏位录入后，点“发送邮箱验证码”，到邮箱获取验证码，验证码使用有效期 7 天，过期重新

获取即可： 

 

将验证码填入： 

 

点“ ”按钮，进入信息录入标签页； 

一共 6 个标签页，需要按顺序逐页填写完整；如当前页未填写完整，则无法继续填写下一页；带星

号标识 * 的字段为必填项； 

 

4.1.1  标签页 1-- 基本信息：
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“基本信息”标签页，必须上载的两份附件为“公司营业执照”和“银行开户许可证”（或收款帐

户资料）； 

“检查”按钮 用于检查信息录入的完整性或准确性；如有未完成的内容，左上角会有

提醒；
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输入栏位 栏位说明 是否必输 主要选项和用途 

货币 与 APP 交易的货币 是 选填；系统订单/合同默认所选择的货

币，如中国人民币、美国美元、日本

日元等 

语言 系统后续发出信息的文字类别，目前我集团只支持

发送中文和英文两种语言的系统信息 

是 选填；如选“中文”，后续业务将收

到的是中文信息；如选“英语“或除

中文外的其他语言，后续业务将收到

的是英文信息 

公司类型 下拉选择项填选，注册公司所属的类型 是 
选填；了解公司基本信息，如中外合

资、外商独资、国有企业等 

税号 自动带出在登录界面填写的税号，如在登录界面时

填写有误，可在此处修改；请务必填写准确；一旦

提交审核，税号是无法再进行修改的。 

是 
手工录入；中国境内注册的公司填写

18 位的“统一社会信用代码”；其他

境外国家及港澳台按照税号类别要求

填写 
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图 1： 

 

图 2： 
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输入栏位 栏位说明 是否

必输 

主要选项和用途 

地

址

数

据 

注册

地址 

按照营业执照上的注册地址如实填写 是 手工录入，了解公司的注册

地址 

通信

地址 

填写实际的经营通信地址；可以跟注册地址相同 是 
手工录入，了解公司的实际

经营通信地址 

 

 

 

联

系

人

信

息 

销售

负责

人 

系统指定为“投标人”；也可同时兼任“订单交货处理人”；

可点“添加联系人”按钮增加维护多个销售负责人；如维护

错误，选中条目点“删除”按钮即可，见图 1 

是 手工录入；投标帐号/密码及

投标邀请接收者，联系邮箱、

联系电话务必正确 

业务

联系

人 

必须先点“添加联系人”按钮激活栏位进行增加维护；如有

维护，系统指定为“订单交货处理人”，也可同时兼任“投

标人”；可维护多人。如维护错误，选中条目点“删除”按

钮即可，见图 1 

否 手工录入；订单及交货确认

接收者，联系邮箱、联系电

话务必正确 

客户服

务负责

人 

必须先点“添加联系人”按钮激活栏位进行增加维护；可维

护多人；如维护错误，选中条目点“删除”按钮即可，见图 1 
否 手工录入； 

负责

的

App

公司 

如对应人员负责金光纸业旗下所有公司，可不用填写或填写

1008。如只负责指定公司，填写公司对应的代码；利用搜索

按钮，通过公司名称搜索出对应的公司代码（见图 2），填写

对应的公司代码 

否 选填；常用公司代码： 

1008-金光纸业；2008-海南金

海浆；2018-广西金桂浆；

2608-金东纸业；2618-金华盛

纸业；2208-宁波亚洲浆纸 

近三年销售

额 

化学品、矿石、能源、木片、浆类供应商必须填写，注意金

额单位；其他产品类别的供应商非必填 

否 手工录入，了解公司的销售

状况 

 

 

 

 

 

银

行

信

息 

银行国

家 

收款银行所在国家； 

如需增加其他币种的银行帐号信息，须先点“添加银行”按

钮激活栏位；方可添加 

是 选填 

银行编

号 

国内银行必须填写 12 位数字的银行代码（也叫银行编号/银行

行号）”； 

可利用搜索按钮（见图 3），通过银行名称搜索出银行代码；

如系统没有搜索到对应的银行名称，在“银行编号”手工填

写请 12 位数字银行代码，点“检查”按钮，按照图 4，在“银

行明细”完整填写银行名称。 

国内公司必须提供附件“银行开户许可证”（收款帐户） 

是 选填或者手工录入（国内供
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银行名

称 

根据银行编号或 SWIFT 码自动带出； 

如需增加其他币种的银行帐号信息，须先点“添加银行”按

钮激活栏位；方可添加 

否 自动带出 

账户 
按实际账户如实填写 

是 手工录入；货款支付时需要

用到的重要信息，必须准确

无误！ 

币别 
按收款币种如实填写 

是 选填；收款币种 

造纸行业客

户信息 

必须先点“添加客户基础”按钮激活栏位；才可添加客户信

息 

否 点击激活，手工录入；了解

公司基本信息 

非造纸行业

客户信息 

必须先点“添加客户基础”按钮激活栏位；才可添加客户信

息 

否 点击激活，手工录入；了解

公司基本信息 

该标签页所有字段填写完毕后，点“下一步”按钮，或者“2 供货信息”按钮，进入下一标签页面： 

 

4.1.2  标签页 2--- 供货信息 

 

点“添加产品分类”： 
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展开和收起按钮 ，将二级产品和三级产品展开，以便选择对应的选项； 

搜索按钮 ，可根据产品名称模糊搜索； 

输入栏位 栏位说明 是否必

输 

主要选项和用途 

添加产品分

类 

必须先点“添加产品分类”按钮激活栏位，才可进

行录入；可用“放大镜”按钮进行产品搜索，“箭

头”按钮展开和收缩各级产品选项 

 点击激活；了解供应商能够供应的

产品/服务范围，便于给供应商归类。 

一级产品 “一级产品”下有多个“二级产品”，“二级产品”

下有多个“三级产品”；如直接勾选一级产品，则

其下所有的二级产品和三级产品全部自动勾选 

是 选填；所供应的产品/服务所属的“大

类”；用于 SRM 各品类招投标时限

制供应商的投标范围 

二级产品 “二级产品”下有多个“三级产品”，如直接勾选

二级产品，则其下所有的三级产品全部自动勾选。 

是 
选填；所供应的产品/服务所属的“中

类”；用于 SRM 各品类招投标时限

制供应商的投标范围 

三级产品 直接勾选可供应的产品类别； 是 选填；所供应的产品/服务所属的“小

类”；用于 SRM 各品类招投标时限

制供应商的投标范围 

主供产品/服

务 

至少选择一个主供产品；如选择多项主供产品时，

主供产品必须同属相同的一级产品 

是 选填；按照主供产品/服务分配到对

应的采购经办及主管进行 SDD 审

核。 

添加产品/服

务 

必须先点“添加产品/服务”按钮激活栏位，才可

进行录入。木片，化药，包装物，燃料，矿的供应

商必填，其他产品类别的供应商非必填 

否 点击激活，手工录入；了解供应商

的产能等信息 

该标签页所有字段填写完毕后，点“下一步”按钮，或者“3 关联公司”按钮，进入下一标签页面： 

4.1.3  标签页 3--- 关联公司 
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输入栏位 栏位说明 是否必输 主要选项和用途 

是否有关联公司 如相应的母公司与子公司、支配公司

与从属公司、控股公司、持股公司、

公司集团等关联公司，选“有”，否

则选“无” 

是 
选“无”，无需继续填写关联公司

信息； 

选“有”，则需把下方的关联公司

信息填写完整 
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4.1.6 标签页 6 -- 证书及附件 

 

 

上传的附件文件，有如下要求： 

1、文件名称必须以半角输入状态下的文字、字母、数字命名，不能包含%*-#&等之类的字符以及空 

   格； 

2、文件格式必须为常用的文件格式 PDF、JPG、WORD、EXCEL 等；如同一文件有多页，请尽量使用   

PDF 格式合并成一份连续多页面的文件，再上传到系统；

�ÃJPG

、�Ã、  

   

、

 PDF

�Ã�Ã�Ã�Ã�Ã�Ã�Ã

�Ã�Ã�Ã�Ã

�Ã�Ã�Ã�Ã�Ã、�Ã、�Ã

‚¡�Ã�71®N¥
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进入如下登陆界面： 

 

通过之前保存的“注册单号”信息登陆；点“继续”按钮；如忘记“注册单号”，还可通过“公司

信息”进行登录，见如下：
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不管是通过“注册单号”还是“公司信息”登陆，都将进入到相同的“标签页 1-- 基本信息”界

面，原来填写的信息仍然保留； 

接着继续完成注册“标签页 1-- 基本信息”至“标签页 6—证书及附件”即可；注册要求与前面

4.1.1~4.1.6 相同。 

 

 

 

5. 常见问题处理： 

1、如出现如下界面，表示离开注册系统时间过长，已经超时；请重新登陆即可； 

        

2、“找回注册信息”接续注册时，如原来的验证码已过期，请重新点“发送邮箱验证码”，到邮 

    箱获取即可； 

3、附件文件上传不成功，请检查文件格式是否为规定格式，或者文件名称是否含有不可识别字符； 

4、附件文件模板下载不成功： 请检查浏览器，建议使用较高版本的浏览器；如仍无法下载，请 

   邮件至 vendoradmin@app.com.cn 向管理员获取； 

THE END，THANKS ！    

 


